
 
 

คูมือการใชงานโปรแกรม 

ระบบงานสารบรรณ RSLB2007 
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หนาแรกของเว็บไซท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบขาวสารขอความสั้นๆ จาก
หนวยงาน 

ตารางแสดงหนังสือที่เผยแพรสู 
อศจ. พรอมทั้งระบบคนหา 

ชองทางเขาสูระบบ 

การลอกอินเขาสูระบบ 
การลอกอินเขาสูระบบ ผูใชงานจะตองลอกอินดวยช่ือผูใชงาน และรหัสผานให
ถูกตอง 
     *** สําหรับผูใชงาน ในการลอกอินเขาสูระบบสามารถใชช่ือผูใชงานและ
รหัสผานเดียวกับ    ช่ือผูใชงานและรหัสผานในการเขาระบบบริหารจัดการ
บุคลากร RPMS2007  

 
 

เมื่อลอกอินเขาสูระบบถูกตองแลว จะตองทําอยางไรตอ? 
 
ตรวจสอบหนังสือของทานวามีหนังสือเขา
จากงานสารบรรณ หรือไม โดยสังเกตจาก
ขอความเตือน ทางดานบนของตาราง เชน 
หนังสือท่ียังไมไดอาน 0 ฉบับ จากหนังสือ
จํานวนทั้งหมด ฉบับ หรือ มีหนังสือมาใหม 
ท่ีคุณยังไมไดอานหนังสือท่ียังไมไดอาน  n 
ฉบับ จากหนังสือจํานวนทั้งหมด total n
ฉบับ 
 ตําแหนงของขอความเตือนวามี

หนังสือเขามาใหมหรือไม 
 
 
 
 
 
 



 

วิธีเปดอานหนังสือตองทําอยางไร 

สําหรับการเปดอานหนังสือ สามารถทําไดโดยการคลิ๊ก ที่ช่ือของหนังสือ ในตารางแสดงหนังสือทั้งหมด 
 
โดยในตารางดังกลาวจะแสดงรายละเอียด
ของหนังสือฉบับที่ เลขที่หนังสือ ช่ือหนังสือ 
ความเรงดวน และสวนของการลบหนังสือ 
 
*** หากยังไมคลิ๊กเปดอานหนังสือ ก็จะไม
สามารถลบหนังสือออกได 

 
 
 

 
ตองการคนหาหนังสือตองทําอยางไร 

โปรแกรมจะมีสวน
คนหาหนังสือ และสวน
เรียงลําดับหนังสือตาม
ตองการได โดยจะมีสวน
การคนหาและการเรียง
อยูทางดานขวาบนของ
ตารางแสดงรายละเอียด
หนังสือทั้งหมดที่มีอยู 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีคนหาหนังสือ ก็เพียงแตเลือกเมนูวาจะคนหาอะไร และขอความที่ตองการคนหา เชน 
จากรูปจะเปนการเลือกการคนหาจากชื่อของ
หนังสือ และ คนหาคําวา โครงการ เมื่อระบุ
รายละเอียดเสร็จเรียบรอยใหคลิ๊กปุม สงขอมูล

  
โดยผลลัพธในการคนหาที่ได จะแสดงในตารางของหนังสือทางดานลาง 
 
 



คุณสมบัติของหนังสือที่ตองการรับชมคืออะไร 

ทางผูจัดทําไดกําหนดคุณสมบัติของหนังสือไวทั้งหมด 3 คุณสมบัติ คือ 
1. เฉพาะหนังสือเวียนของฉันเทานั้น หมายถึงหนังสือที่ทานเปนผูที่มีความเกี่ยวของตอหนังสือนี้ เทานั้น 
2. หนังสือกองกลางที่ทุกคนในระบบสามารถรวมกันเปดอานได หมายถึง หนังสือสวนกลางที่เปนหนังสือที่
อาจจะเกี่ยวกับทุกๆคนในวิทยาลัย บุคลากรในระบบทุกทานสามารถรวมกนัเปดอานได 
3. หนังสือเผยแพร หรือ หนังสือ อศจ. คือหนังสือที่จะแสดงไวหนาเว็บ ขางนอกสุด โดยจะเผยเพรใหกับบุคคล
ทั่วไป หรือ อศจ. อื่น อยากจะเขามาดาวนโหลดหรือเปดอานหนังสือ 
 
ตองการรับชมหนังสือกองกลางที่ทุกคนในระบบสามารถรวมกันเปดอานได
จะตองทําอยางไร 

ในสวนของคุณสมบัติของหนังสือ ใหคลิ๊กคําวา 
หนังสือกองกลางที่ทุกคนในระบบสามารถรวมกัน
เปดอานได หากตองการกลับไปในสวนของ

หนังสือเวียนของฉันเทานั้น ก็สามารถคลิ๊ก เฉพาะหนังสือเวียนของฉันเทานั้น  
 
จะเขาสูหนาหนังสือกองกลาง ดังภาพดานลาง 

 
*** สําหรับการเปดอาน และ
การคนหา หนังสือ สามารถคลิ๊ก
เปดอานไดโดยการคลิ๊กที่ช่ือ
เรื่องของหนังสือ หรือคนหา
หนังสือ เหมือนกับการเปดอาน
หนังสือเวียนของทานเอง 
 
 
 
 
 

 
 
ออกจากระบบจะตองทําอยางไร 

คลิ๊กไอคอนออกจากระบบ  เมนูขวามือบนของโปรแกรม 
 


